Legenda M tytuttrybu
[ etap sprawy zatatwiany w Urzedzie Miasta Szczecin
I etap sprawy zatatwiany poza Urzedem Miasta Szczecin

ZMIANY WE WPISIE DO EWIDENCJI
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)J

Ztozenie ,Wniosku o wpis do centralnej ewidenc;ji

i informacji o dziatalnosci gospodarczej” — CEIDG-1 za karta informacyjna BOI-LXXXVIII

posrednictwem formularza

dostepnego na stronie CEIDG — www.ceidg.gov.pl

elektronicznego

Urzad Statystyczny
w Szczecinie
ul Matejki 22,
70-530 Szczecin,
tel. (91) 459 77 0o,
fax (91) 434 0585
www.stat.gov.pl/szczec/

Instrukcja

wypetniania wniosku CEIDG-1

ZMIANA WPISU W CEIDG

Pierwszy Urzad Skarbowy
ul. Drzymaty 5, 70-217 Szczecin,
tel. (91) 81 30 500, fax (91) 8137 270
WWW.1Us.is.szczecin.pl
Drugi Urzad Skarbowy
ul. Felczaka 19, 71-417 Szczecin,
tel. (91) 88 23 100, fax (91) 88 23 232
WWW.2Us.is.szczecin.pl
Trzeci Urzad Skarbowy
ul. Rydla 65, 70-783 Szczecin,
tel. (91) 81 03 400, fax (91) 81 03 436
WWW.3USs.is.szczecin.pl

Witasciwosc miejscowa Urzedow
Skarbowych

tutaj

ZUS
Oddziatw Szczecinie
ul. Matejki 22, 70-530

Szczecin
tel. (91) 459 60 00
fax (91) 812 10 62

www.zus.pl

KRUS
Centrala KRUS
al. Niepodlegtosci 190
00-608 Warszawa
tel. (22) 592 65 90
fax (22) 592 66 50
www.krus.gov.pl



http://eurzad.szczecin.pl/eurzad/chapter_51066.asp?soid=56840D30C39F4A08B95310FF07FBC8DC
http://www.eurzad.szczecin.pl/files/4CB59FA7E44E47C6975FD2F47405F454/Instrukcja_CEIDG-1_13_maja_2014.pdf
http://www.eurzad.szczecin.pl/files/4CB59FA7E44E47C6975FD2F47405F454/Instrukcja_CEIDG-1_13_maja_2014.pdf
http://www.eurzad.szczecin.pl/files/D29F0A63B206408A9C84F97666E51CF3/CEIDG-1_v1.06z.pdf
http://www.stat.gov.pl/szczec/
http://www.zus.pl/
http://www.krus.gov.pl/
http://www.1us.is.szczecin.pl/
http://www.2us.is.szczecin.pl/
http://www.3us.is.szczecin.pl/
http://www.izba-skarbowa.szczecin.pl/index.php?id=108
http://www.izba-skarbowa.szczecin.pl/index.php?id=108
http://www.ceidg.gov.pl/

Osoba fizyczna, ktéra chce dokonac¢ zmiany w CEIDG, sktada wniosek o zmiane wpisu
w CEIDG. Whniosek skfada sie przez wypetnienie i wystanie podpisanego formularza
CEIDG-1.

Whniosek mozna ztozy¢ drogg elektroniczng (Szczegdt 1) lub za posrednictwem urzedu
gminy (Szczegot 2) (w formie papierowej).

Szczegoty 1

Aby samodzielnie dokona¢ zmiany wpisu w CEIDG (bez wizyty w urzedzie) nalezy posiadaé
podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg kwalifikowanego certyfikatu lub potwierdzony
profilem zaufanym ePUAP. Nalezy zalogowac¢ sie do CEIDG, wypetié wniosek on-line
i ztozy¢ (podpisa¢) go elektronicznie. Po wypetnieniu formularza elektronicznego i
podpisaniu go podpisem elektronicznym minister wtasciwy ds. gospodarki dokonuje wpisu do
CEIDG. System CEIDG przesyta wnioskodawcy na wskazany adres poczty elektronicznej
potwierdzenie ztozenia wniosku.

Formularz CEIDG-1, ktéry ma by¢ ztozony drogg elektroniczng, jest dostepny
na stronie www.firma.gov.pl.

Whniosek o zmiane wpis do CEIDG w wersji papierowej sktada sie w Referacie Dziatalnosci
Gospodarczej w pok. 36, ktéry jest czynny w poniedziafki
od godz. 7.30 do 18.00, od wtorku do piagtku od 7.30. do 16.00. Przed podejsciem
do stanowiska nalezy wypeti¢ wniosek oraz pobraé bilet z literg K. Po pojawieniu sie na
wyswietlaczu numeru z pobranego biletu, wyswietlone zostanie wiasciwe stanowisko obstugi.

Istnieje mozliwo$¢ umowienia sie przez Internet na wizyte na konkretny dzien i godzine.

Whiosek CEIDG- 1 w wersji papierowej mozna pobra¢ w pokoju 36 Urzedu Miasta Szczecin
lub wypetni¢ elektronicznie (bez koniecznosci logowania sie do CEIDG), wydrukowac¢ i ztozyc¢
w Urzedzie w ciggu w ciggu 7 dni od daty wypetnienia wniosku w celu potwierdzenia
tozsamosci. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku (zapamietaj
nr wniosku), drukuje i przedktada wnioskodawcy do podpisania. W takim przypadku dniem
ztozenia wniosku jest dzien, w ktérym osoba uprawniona podpisata wniosek w Urzedzie.

Skfadajgc osobiscie wniosek CEIDG-1 nalezy zabra¢ ze sobg wazny dowdd osobisty
lub wazny paszport.

Wypetniony wniosek CEIDG-1 mozna wystac¢ listem poleconym (w przypadku przestania
wniosku listem poleconym powinien by¢ on opatrzony wiasnorecznym podpisem osoby
uprawnionej potwierdzonym przez notariusza).

Przedsiebiorca moze ztozy¢ wniosek CEIDG-1 przez petnomocnika. Petnomocnik
zobowigzany jest dotgczy¢ do akt zatatwianej sprawy oryginat lub urzedowo poswiadczony
odpis petnomocnictwa oraz zabra¢ ze sobg wazny dowdd osobisty lub wazny paszport.
Ztozenie dokumentu petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt.
W przypadku, gdy petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu (rodzice, dzieci),
zstepnemu (dziadkowie, wnuki) lub rodzehAstwu dokument taki podlega zwolnieniu z optaty
skarbowej.

Po otrzymaniu wniosku organ gminy przeksztatca papierowy wniosek na forme dokumentu
elektronicznego, opatruje go podpisem elektronicznym i przesyta elektronicznie do CEIDG.
Nastepnie minister wiasciwy ds. gospodarki dokonuje zmiany CEIDG.

Zaswiadczenia o zmianie w CEIDG maja forme dokumentu elektronicznego albo wydruku ze strony
internetowej CEIDG.

Szczegoty 3

Po otrzymaniu wniosku CEIDG-1 (od wnioskodawcy lub urzedu) Minister Gospodarki dokonuje
zmiany wpisu w CEIDG a nastepnie system CEIDG przesyta odpowiednie dane z wniosku do
wiasciwego urzedu skarbowego, statystycznego, ZUSu lub KRUSu.


http://www.firma.gov.pl/
https://rezerwacja1.um.szczecin.pl/qmatic/

Szczegoty 4

Po otrzymaniu wniosku z CEIDG wiasciwy urzad skarbowy, statystyczny, ZUS lub KRUS dokonuje
odpowiednich zmian w swoich systemach.



