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O WGLAD W AKTA, SPORZADZANIE Z NICH NOTATEK, KOPII, WYDANIE KOPII
AKT SPRAWY LUB ODPISU, WYDANIE ZAKT SPRAWY UWIERZYTELNIONYCH
ODPISOW ORAZ UWIERZYTELNIENIE ODPISOW LUB KOPII AKT SPRAWY
ADMINISTRACYJNEJ/ CYWILNEJ*

Na podstawie art. 73 § 11 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 775 i 803) wnosze o:

Owglad w akta, sporzadzanie z nich notatek, kopii**

0 wydanie kopii akt sprawy lub odpisu **

Owydanie zakt sprawy uwierzytelnionych odpiséw**
_uwierzytelnienie odpisow lub kopii akt sprawy **

WYSZCZEGOLNIENIE ZADANYCH DOKUMENTOW

WSKAZANIE WAZNEGO INTERESU STRONY - dotyczy zadania uwierzytelnienia
odpisow lub kopii akt sprawy lub wydania jej z akt sprawy uwierzytelnionych odpisow:

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:
OPrzestanie informacji poczta na adres***

Miejscowo$¢, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:
*podkresli¢ whasciwe,
ok ¢ wlasci le krzvivki
zaznaczy¢ wlasciwe pole krzyzykiem,
***wypeic jesli adres jest inny niz podany wcze$nie;j.



OBOWIAZEK INFORMACYJNY W SPRAWACH ZALATWIANYCH

W TYBIE KODEKSU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYJNEGO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informuje, ze:

Administrator

danych

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Szczecin

z siedzibg w Szczecinie pl. Armii Krajowej 1 70-456 Szczecin.

Infolinia urzedu: 91 424 5000.

Inspektor Ochrony
Danych

(10D)

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Jesli ma Pani/ Pan pytania
dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych w
zakresie dziatania Urzedu Miasta Szczecin, a takze przystugujgcych Pani/ Panu
uprawnien, moze Pani/ Pan skontaktowac sie z I0D poprzez email

iod@um.szczecin.pl.

Do kompetencji 10D nie nalezy uczestniczenie w zatatwianiu innych spraw.

IOD nie posiada wiedzy i nie udziela informacji w zakresie prowadzonego

postepowania administracyjnego.

Aby zasiegnac¢ informaciji niedotyczgcej przetwarzania danych osobowych,
nalezy skontaktowac sie z Wydziatlem Spraw Spotecznych nr tel. 91 424 56

72, email: wss@um.szczecin.pl.

Cel przetwarzania
danych i podstawa
prawna

przetwarzania

Pani/ Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
oraz w stosownych przypadkach na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g RODO w celu
prowadzenia postepowania administracyjnego na podstawie przepisow prawa tj.
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.
Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym a konsekwencjg ich

niepodania bedzie brak mozliwos$ci zatatwienia sprawy.

Okres
przechowywania

danych

Pani/ Pana dane osobowe bedg przechowywane do chwili zatatwienia sprawy, w

ktérej zostaty one zebrane oraz zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjne;.

Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione na
podstawie przepiséw prawa, w szczegolnosci: strony postepowania

administracyjnego prowadzonego na podstawie ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego i ich petnomocnicy, podmioty dziatajgce na prawach strony

ww. postepowaniach administracyjnych i ich petnomocnicy, a takze biegli oraz
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podmioty, z ktorymi zawarte zostaty umowy powierzenia przetwarzania danych.

Pani/ Pana prawa

1) prawo dostepu do danych osobowych — art. 15 RODO;
2) prawo sprostowania danych- art. 16 RODO;

3) prawo ograniczenia przetwarzania- art. 18 RODO, z zastrzezeniem, iz
wystgpienie z zZgdaniem ograniczenia przetwarzania danych nie wptywa na tok i

wynik postepowania administracyjnego;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana danych
narusza RODO.

Dostep do akt sprawy realizowany jest w oparciu o zasady ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego. Realizacja dostepu do akt sprawy nie narusza
prawa osoby, ktorej dane dotyczg do skorzystania z uprawnien wynikajgcych z
art. 15 RODO.




