Urzad Miasta Szczecin

Wydzial Mieszkalnictwa i Regulacji Stanow
Prawnych Nieruchomosci

pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin

tel. + 48 91 42 45 528, fax: + 48 91 42 45 548
wmir@um.szczecin.pl - www.szczecin.pl
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O WGLAD W AKTA, SPORZADZANIE Z NICH NOTATEK, KOPII, WYDANIE KOPII AKT SPRAWY
LUB ODPISU, WYDANIE ZAKT SPRAWY UWIERZYTELNIONYCH ODPISOW ORAZ
UWIERZYTELNIENIE ODPISOW LUB KOPII AKT SPRAWY ADMINISTRACYJNEJ/ CYWILNEJ*

Na podstawie art. 73 § 11 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 775 i 803) wnosze o:

Owglad w akta, sporzadzanie z nich notatek, kopii**

0 wydanie kopii akt sprawy lub odpisu **

Owydanie zakt sprawy uwierzytelnionych odpisow**
uwierzytelnienie odpiséw lub kopii akt sprawy **

WYSZCZEGOLNIENIE ZADANYCH DOKUMENTOW

WSKAZANIE WAZNEGO INTERESU STRONY - dotyczy zadania uwierzytelnienia odpiséw lub kopii akt
sprawy lub wydania jej z akt sprawy uwierzytelnionych odpisow:

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:
OPrzestanie informacji poczta na adres***

Miejscowo$é, data podpis wnioskodawcy

Uwagi:

*podkresli¢ wlasciwe,
**zaznaczy¢ wilasciwe pole krzyzykiem,
**wypehic jesli adres jest inny niz podany wczesniej.


mailto:wmir@um.szczecin.pl
http://www.szczecin.pl/

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Na podstawie z art. 6 ust. 1 lit a rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu tych danych (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych, dalej jako RODO)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, ze zm.), oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich nw.
danych osobowych przez Prezydenta Miasta Szczecin wcelu utatwienia kontaktu w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem.

Cofniecia tej zgody w dowolnym momencie mozna dokonaé¢ za posrednictwem Wydziatu
Mieszkalnictwa i Regulacji Stanéw Prawnych Nieruchomosci.
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KLAUZULA INFORMACYJNA
DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
DO KARTY INFORMACYJNEJ WMiRSPN-XVII

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, informuje, ze:

Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Szczecin
z siedzibg w Szczecinie pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin.

Infolinia urzedu: 91 42 45 000

Inspektor Ochrony
Danych

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Miasta w Szczecinie, a takze przystugujacych
Pani/Panu uprawnienn, moze Pani/Pan skontaktowa¢ sie zIOD poprzez email
iod@um.szczecin.pl.

Do kompetencji IOD nie nalezy uczestniczenie w zatatwianiu innych spraw. Aby
zasiegnac¢ informaciji nie dotyczgcej przetwarzania danych osobowych, nalezy skontaktowac
sie z Wydzialem Mieszkalnictwa i Regulacji Stanéow Prawnych Nieruchomosci nr tel.:
91 42 45 528, email: wmir@um.szczecin.pl

Cel przetwarzania
danych i podstawa
prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:

¢ rozpatrzenia wniosku dot. wglagdu w akta, sporzadzanie z nich notatek, kopii, wydanie kopii
akt sprawy Ilub odpisu, wydanie z akt sprawy uwierzytelnionych odpiséw oraz
uwierzytelnienie odpiséw lub kopii akt sprawy administracyjnej / cywilnej

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w postaci imienia,

nazwiska, adresu sa:

e art. 61 § 5 ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego;

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze.

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w postaci numeru

telefonu

i adresu email jest:

e art. 6 ust. 1 lit. a RODO - osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie
swoich danych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celéw.

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w postaci imienia, nazwiska i adresu , jest
niezbedne do zrealizowania sprawy. Bez tego, nie bedziemy mogli zrealizowac¢ sprawy.

W pozostatym zakresie (nr telefonu, adres mail, adres skrytki epuap) podanie danych jest
dobrowolne, lecz znaczaco ufatwiajgce kontakt z Panig/Panem.

Okres
przechowywania
danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw dla
ktérego zostaty zebrane, a po jego uptywie zgodnie z okresem przewidzianym w
Rozporzagdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukc;ji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwéw zakfadowych (5 lat) oraz ustawie z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz podmioty, z ktérymi zawarte zostaty
umowy powierzenia przetwarzania danych.

Pani/ Pana prawa

Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
1. prawo dostepu do danych osobowych — art. 15 RODO;

prawo sprostowania danych osobowych - art. 16 RODO;

prawo do usuniecia danych- art. 17 RODO?*;

prawo zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - art. 18 RODO.

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza RODO.
*Prawo do usuniecia danych przystuguje w przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych
odbywa sie na podstawie Pani/ Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Zgoda na
przetwarzanie danych

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie Pani/ Pana
zgody na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/ Panu prawo do cofniecia tej
zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$c¢ przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Aby wycofaé zgode na
przetwarzanie danych nalezy skontaktowaé sie z Wydziatem Mieszkalnictwa i Regulaciji
Stanoéw Prawnych Nieruchomosci.




